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ADVERTISEMENT FOR NON-ACADEMIC STAFF RECRUITMENT  

शिज्ञापन सों./Advt. No. IITGoa/RECT/2024/01         शिनाोंक/Date: 12.06.2024 

 

प्रतितियुक्ति पर कर्मचारी की भिी 

STAFF RECRUITMENT ON DEPUTATION   

 

भारर्तीय प्रौद्य शिकी सोंस्थान ि िा, िर्म 2016 र्ें सोंसि के अशिशनयर् द्वारा स्थाशपर्त राष्ट्र ीय र्हत्व का सोंस्थान है। यह अशभयाोंशिकी, 

शिज्ञान और प्रौद्य शिकी की शिशभन्न िाखाओों र्ें शिक्षा और अनुसोंिान प्रिान करने के शिए अपने पारिर्न पररसर र्ें शनरोंर्तर 

अपना सोंचािन स्थाशपर्त करने की ओर अग्रसर है। सोंस्थान की आिश्यकर्ताओों क  पूरा करने के शिए, भा. प्रौ. सों. ि िा प्रशर्तशनयुक्ति 

के आिार पर शनम्नशिक्तखर्त शिक्षणेत्तर पि के शिए पाि भारर्तीय नािररक ों से आिेिन आर्ोंशिर्त करर्ता है: 

Indian Institute of Technology Goa, an Institute of National Importance established by an Act of Parliament 

in the year 2016 has been steadily establishing its operations in its transit campus to provide education 

and research in various branches of Engineering, Science & Technology. To cater to the needs of the 

Institute, IIT Goa invites applications from eligible Indian Nationals for the following Non-Academic 

position on deputation basis: 

 

क्र. सं.  

Sr. No 

पद का िार्  

Name of the Post 

वेिि स्तर (7वााँ सीपीसी) 

Pay Level (as per 7th 

CPC) 

वर्म 

Group 

अतिकिर् आयु सीर्ा  

Upper Age Limit 

(वर्म र्ें/in years) 

कुल 

Total 

1. 
उप कुिसशचि/Deputy Registrar 

(प्रशर्तशनयुक्ति/on Deputation) 
िेिि/Level 12 क/A 56 01 

 

रू्ि िेर्तन पर अन्य भत्त ों का भुिर्तान फ ोंडा, ि िा र्ें िािू भारर्त सरकार की िर ों के अनुसार शकया जाएिा। सर्य-सर्य पर िािू 

सोंस्थान/भारर्त सरकार के शनयर् ों के अनुसार कर्मचाररय ों और आशिर्त ों के शिए शचशकत्सा सुशििा, एिटीसी और बाि शिक्षा भत्ता 

भी स्वीकायम है। 

Other allowances on Basic Pay shall be paid as per Government of India rates as applicable in Ponda, Goa. 

Medical facility to employees and dependents, LTC and Children Education Allowance are also admissible, 

as per Institute/Government of India rules as applicable from time to time. 

 

 

उपरोि पद के तलए अतिवायम योग्यिाएं और अिुभव तिम्नतलक्तिि हैं: 

The essential qualifications and experience for the above post, are as under: 

 

1. शैक्षतिक योग्यिा एवं 

अिुभव  

Educational 

Qualification & 

Experience 

a) Master’s degree in Commerce/Finance or relevant field with minimum 

55% marks or equivalent grade point average. 

And 

b) Officers under the Government of India/PSU/ CFTIs / Central 

University  

(i) Holding analogous post with Pay Level 12 

 or 

5 years’ service in posts carrying Pay Level 11 or its equivalent  

 (ii) having experience in the field of Finance and Accounts / Audit. 

2. वांछिीय  

Desirable 

Demonstrated ability to supervise computerized administration. Familiarity 

and knowledge with working procedures of a higher technological/ 

educational Institution like IITs/ CFTIs and similar Central Government 

Institutions.   
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सार्ान्य जािकारी/General Information: 

 

1. शनयुक्ति प्रारम्भ र्ें भारर्त सरकार के प्रशर्तशनयुक्ति र्ानिोंड ों के अनुरूप र्ानक शनयर् ों और िर्तों के अनुसार र्तीन 

िर्म  की अिशि के शिए ह िी, शजसे सक्षर् प्राशिकारी की सोंरु्तशष्ट् अिीन बढाया जा सकर्ता है। 

The appointment shall be initially for a period of three years, on standard terms and conditions 

of deputation as per GoI norms, which may be extended subject to the satisfaction of the 

Competent Authority.  

2. आिेशिर्त पि के शिए उम्मीििार की पािर्ता आिेिन प्राक्ति की अोंशर्तर् शर्तशथ अथामर््त 14/07/2024 क  र्ानी जाएिी। 

Eligibility of a candidate for the post applied shall be considered as on the last date i.e. 

14/07/2024 of receipt of online application. 

3. उम्मीििार ों क  सिाह िी जार्ती है शक िे आिेिन करने से पहिे यह सुशनशिर्त कर िें शक उनके पास शिज्ञापन र्ें 

शनिामररर्त नू्यनर्तर् अशनिायम य ग्यर्ता और अनुभि (यशि क ई ह ) है। 

Candidates are advised to satisfy themselves before applying that they possess the minimum 

essential qualification and experience (if any) laid down in the advertisement.  

4. अपेशक्षर्त य ग्यर्ता और अनुभि रखने िािे उम्मीििार ऑनिाइन आिेिन प टमि के र्ाध्यर् से आिेिन कर सकरे्त 

हैं ज  शिनाोंक 15/06/2024 को िोला जाएर्ा और ऑिलाइि आवेदि इंटरफेस बंद करिे की अंतिर् तिति 

14/07/2024, 11:59 बजे अपराह्न है। उम्मीििार ों क  नीचे शिए िए शििरण ों के अनुसार शनम्नशिक्तखर्त प्रासोंशिक 

िस्तािेज़ (केिि पीडीएफ फॉरे्ट र्ें) आिेिन प टमि र्ें अपि ड करने ह ोंिे (आकार 1 एर्बी से अशिक नही ों ह ने 

चाशहए)। 

Candidates possessing the requisite qualification and experience may apply through the online 

application portal which will be opened on 15/06/2024 and the last date for closing the online 

application interface is on 14/07/2024, 11:59 PM. The candidates shall upload the following 

relevant documents (PDF format only) in the application portal as detailed below (not 

exceeding the size of 1 MB).  

 कािानुक्रशर्क क्रर् र्ें िैक्षशणक य ग्यर्ता प्रर्ाण-पि अथामर्त र्ाध्यशर्क सू्कि प्रर्ाण-पि/10िी ों, 

इोंटरर्ीशडएट/12िी ों, शडप्ल र्ा, स्नार्तक शडग्री, स्नार्तक त्तर, पीएचडी, आिेिन शकए िए पि के शिए शनिामररर्त 

नू्यनर्तर् िैक्षशणक य ग्यर्ता की सभी िर्ों के अोंक पि। 

Educational qualifications Certificates in chronological order i.e. SSC/10th, 

Intermediate/12th, Diploma, UG Degree, PG, PhD, etc. All the years Marks lists of the 

minimum educational qualification prescribed for the post applied. The candidate 

should ensure that they have requisite qualification from a Board /University/ Institute 

recognized by UGC/AICTE. 

 जन्म शर्तशथ का प्रर्ाण-पि (निर पाशिका आशि द्वारा जारी या रै्शटर कुिेिन/हाई सू्कि/एसएससी प्रर्ाण 

पि शजसर्ें जन्म शर्तशथ का उले्लख ह ) 

Certificate of Date of Birth (issued by Municipality etc or Matriculation/High School/SSC 

certificate where date of birth is mentioned) 

 सोंबोंशिर्त के्षि र्ें अनुभि प्रर्ाण पि, ज  उम्मीििार क  उि पि हेरु्त आिेिन करने के शिए पाि बनार्ता 
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है। 

Certificates of experience in the relevant field, which makes the candidate eligible for 

applying for the said post. 

 िुल्क भुिर्तान का प्रर्ाण (एसबीआई किेक्ट द्वारा प्राि पािर्ती)। आिेिक ों क  ऑनिाइन आिेिन भरने 

से पहिे आिेिन िुल्क का भुिर्तान करना ह िा। 

Proof of fee payment (Acknowledgement received SBI Collect). Applicants must make 

the payment of application fee before filling the online application. 

5. आिेिन िुल्क (अप्रशर्तिेय) 500/- रुपये का भुिर्तान नीचे शिए िए शििरण के अनुसार ऑनिाइन र् ड (एसबीआई 

किेक्ट) के र्ाध्यर् से शकया जाना चाशहए। अन्य शकसी भी र्ाध्यर् से िुल्क का भुिर्तान स्वीकार नही ों शकया जाएिा। 

अनुसूशचर्त जाशर्त/अनुसूशचर्त जनजाशर्त, शिव्ाोंिजन और र्शहिा उम्मीििार ों से क ई िुल्क नही ों शिया जाएिा। 

Application fee (non-refundable) of Rs 500/- should be paid as detailed below through online 

mode (SBI Collect). Payments of fee from any other mode shall not be entertained. No fee will 

be charged from SC/ST, PwD & Female candidates. 

6. प्रसु्तर्त ऑनिाइन आिेिन की शप्रोंट आउट/कािजी प्रशर्त उशचर्त र्ाध्यर् से शनम्नशिक्तखर्त िस्तािेज ों के साथ 

“कुलसतचव, भारिीय प्रौद्योतर्की संस्िाि र्ोवा, र्ोवा कॉलेज ऑफ इंजीतियररंर् कैं पस, फार्ामरु्डी, फोडंा-

403401, र्ोवा” पिे पर तलफाफे के ऊपर “आईआईटी र्ोवा र्ें उप-कुलसतचव (प्रतितियुक्ति) के पद के 

तलए आवेदि”  शिखकर अगे्रशर्र्त की जानी चाशहए: 

The printout/hard copy of the submitted online application must be forwarded through proper 

channel and submitted to the address, “The Registrar, Indian Institute of Technology Goa, 

Goa College of Engineering Campus, Farmagudi, Ponda-403401, Goa” by 29/07/2024 

super-scribing the envelope “Application for the post of Deputy Registrar(Deputation) 

at IIT Goa” 

along with the following documents:   

a. अिुलग्नक-I र्ें तिम्नतलक्तिि का तववरि तदया जाए/Annexure-I furnishing the details of: 

 गे्रड पे/िेर्तन स्तर का उले्लख कररे्त हुए अनुभि, पि के कर्तमव् ों और उत्तरिाशयत्व ों की पूरी जानकारी 

Experience mentioning the Grade Pay/Pay Levels, complete information of duties & 

responsibilities of the post held 

 सर्तकम र्ता अनापशत्त शजसर्ें यह ििामया िया ह  शक सोंबोंशिर्त अशिकारी के शिरुद्ध क ई भी अनुिासनात्मक 

या आपराशिक कायमिाही िोंशबर्त या शिचारािीन नही ों है; 

Vigilance Clearance indicating that no disciplinary or criminal proceedings are either 

pending or contemplated against the officer concerned; 

 यशि क ई छ टा/बडा िोंड ििाया िया ह  र्त  उसका शििरण, और 

Statement showing the minor/major penalties imposed, if any, and 

b. तपछले पांच (05) वर्ों के िवीित्तर् एपीएआर (वातर्मक कायम तिष्पादि रू्ल्ांकि ररपोटम) की 

सत्यातपि प्रतियां; 

Attested copies of the up-to date APARs for last five reporting (05) years; 

c. अन्य सभी प्रासंतर्क अिुलग्नक 

All other relevant enclosures 
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उशचर्त र्ाध्यर् से प्राि न ह ने िािे आिेिन ों पर सू्क्रशटनी हेरु्त शिचार नही ों शकया जाएिा। 

Application not received through proper channel may not be considered for scrutiny. 

 

7. केिि पािर्ता र्ानिोंड ों क  पूरा करने से क ई उम्मीििार पे्रजेंटेिन/साक्षात्कार के शिए बुिाए जाने का हकिार नही ों 

है। पािर्ता के शिए प्राि आिेिन ों की सू्क्रशटनी सक्षर् प्राशिकारी द्वारा िशिर्त की जाने िािी सू्क्रशटनी /िॉटमशिक्तटोंि 

सशर्शर्त द्वारा की जाएिी। जहाों शिज्ञाशपर्त पि(पि ों) के शिए उशचर्त सोंख्या (सू्क्रशटनी /िॉटमशिक्तटोंि सशर्शर्त द्वारा 

शनिामररर्त) से अशिक आिेिन प्राि ह रे्त हैं, िहाों उपयुि सर्झे जाने पर अशर्तररि र्ानिोंड रै्तयार शकया जा सकर्ता 

है। 

Merely fulfilling the eligibility criteria does not entitle a candidate to be called for a 

presentation/interview. Applications received shall be scrutinized for eligibility by a Scrutiny/ 

Shortlisting Committee to be constituted by the Competent Authority. Where applications 

received are in excess of a reasonable number (as determined by the Scrutiny / Shortlisting 

Committee) for the advertised post(s), the additional criteria may be formulated as deemed fit. 

8. अोंशर्तर् चयन साक्षात्कार र्ें प्रििमन के आिार पर शकया जाएिा। उम्मीििार की पािर्ता और चयन से सोंबोंशिर्त सभी 

र्ार्ि ों र्ें सोंस्थान का शनणमय अोंशर्तर् और सभी उम्मीििार ों के शिए बाध्यकारी ह िा। शकसी भी पिाचार या व्क्तििर्त 

पूछर्ताछ पर शिचार नही ों शकया जाएिा। 

The Final Selection shall be made based on performance in the interview. Decision of the 

Institute in all matters relating to the eligibility of the candidate, and selection shall be final and 

binding on all the candidates. No correspondence or personal inquiries shall be entertained. 

9. चयन प्रशक्रया र्ें शकसी भी प्रकार की अनजाने र्ें हुई भूि के शिए, ज  शक शनयुक्ति पि जारी ह ने के बाि भी शकसी 

भी चरण र्ें पाई जार्ती है, सोंस्थान शनयुक्ति क  सोंि शिर्त करने/रद्द करने और उम्मीििार ों क  शकए िए शकसी भी 

सोंचार क  िापस िेने का अशिकार रखर्ता है। 

In case of any inadvertent mistake in the process of selection which is detected at any stage 

even after the issue of appointment letter, the Institute reserves the right to modify/cancel the 

appointment and withdraw any communication made to the candidates. 

10. आिेिक द्वारा प्रसु्तर्त की िई जानकारी, अन्य िस्तािेज ों और फ ट ग्राफ की प्रार्ाशणकर्ता के शिए िह स्वयों शजमे्मिार 

ह िा। क ई भी ििर्त जानकारी िेने और/या र्तथ् ों क  शछपाने पर चयन/शनयुक्ति क  अस्वीकार/रद्द कर शिया 

जाएिा। 

The applicant will responsible for the authenticity of submitted information, other documents 

and photograph. Furnishing of any false information and/or suppression/ concealment of facts 

shall lead to rejection/cancellation of selection/appointment.  

11. सोंस्थान के पास शबना क ई कारण बर्ताए शकसी भी स्तर पर भर्ती प्रशक्रया क  रद्द करने का अशिकार है। 

The Institute reserves the right to cancel the recruitment process at any stage without assigning 

any reason.  

12. साक्षात्कार के शिए बुिाए िए उम्मीििार ों क  शटकट प्रसु्तर्त करने पर सबसे छ टे र्ािम के शिए हिाई यािा से 

इक नॉर्ी क्लास का शकराया/टर ेन से शद्वर्तीय एसी का शकराया शिया जाएिा। 

The candidates called for interview shall be paid to & fro economy class by Air/ 2nd AC by Train 
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fare for the shortest route on production of the tickets.  

13. इस शिज्ञापन से सोंबोंशिर्त सभी जानकारी/िुक्तद्धपि/भर्ती से सोंबोंशिर्त अपडेट केिि सोंस्थान की िेबसाइट पर प ट 

शकए जाएों िे। सभी पिाचार (परीक्षा/साक्षात्कार आशि के शिए प्रिेि पि) सोंस्थान की िेबसाइट पर प ट शकए जाएों िे 

या केिि ईरे्ि के र्ाध्यर् से सूशचर्त शकए जाएों िे। सभी उम्मीििार ों क  सिाह िी जार्ती है शक िे सटीक ईरे्ि प्रिान 

करें  और शकसी भी अपडेट के शिए शनयशर्र्त रूप से सोंस्थान की िेबसाइट सशहर्त अपने ईरे्ि और सै्पर् ईरे्ि की 

जाोंच करें । 

All information/corrigendum related to this advertisement/updates on recruitment shall be 

posted only on Institute’s website. All the correspondence (call letter for test/interview, etc) will 

be posted on Institute website or communicated through email only. All the candidates are 

advised to provide correct email address and regularly check their emails including spam and 

Institute website for any updates. 

14. शकसी भी रूप र्ें पक्ष पुशष्ट् के शिए उपाथमना करना अय ग्यर्ता र्ाना जाएिा। 

Canvassing in any form will be a disqualification. 

15. ऑनिाइन आिेिन जर्ा करने से सोंबोंशिर्त शकसी भी प्रश्न के शिए, आप staffrecruitment@iitgoa.ac.in  इस पर 

ईरे्ि भेज सकरे्त हैं। 

For any query related to submission of online application, you may send email on: 

staffrecruitment@iitgoa.ac.in.  

16. चयन प्रशक्रया र्ें ह ने िािे शकसी भी शििाि/अस्पष्ट्र्ता के र्ार्िे र्ें सोंस्थान का शनणमय अोंशर्तर् ह िा। 

In case of any dispute/ambiguity that may occur in the process of selection, the decision of the 

Institute shall be final. 

17. इस शिज्ञापन से उत्पन्न ह ने िािा क ई भी शििाि केिि ि िा क्तस्थर्त न्यायािय ों के अशिकार के्षि के अिीन ह िा। 

Any resultant dispute arising out of this advertisement shall be subject to the sole jurisdiction 

of the Courts situated at Goa only. 

  

18. शहोंिी और अोंगे्रजी ि न ों सोंस्करण ों र्ें शकसी भी शिसोंिशर्त की क्तस्थशर्त र्ें इस शिज्ञापन की रू्ि अथम क  प्रर्ाशणर्त करने 

र्ें अोंगे्रजी सोंस्करण र्ान्य ह िा। 

In case of any discrepancy between the Hindi and English versions, the English version shall 

prevail in authenticating the original meaning of this advertisement. 

 

 

हस्ताक्षररि/sd/- 

कुलसतचव/Registrar 
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Annexure-I 

 

(To be furnished in the official letter head) 

SERVICE CERTIFICATE/NO OBJECTION CERTIFICATE 

 

Sl. No. Particulars Description 

1 Name of the employee  

2 Employee Code  

3 Date of Birth  

4 Type of employment  

5 Name of the organisation  

6 Type of organisation  

7 Current and Previous positions held with pay scale, in the organization. 

Sl. No. Positions 

held 

Type of 

Employment 

Basic 

Pay 

GP/Pay 

Level 

DA% Gross Duration 

    From To 

a         

b         

c         

8 Current duties and 

responsibilities 

 

9 Type of Pension Scheme and 

PRAN No. if in NPS 

 

10 Details of any disciplinary 

proceedings held previously 

and contemplated presently, 

if any. 

 

11 Overall grading in ACR/ 

APAR for the past 5 

reporting years. 

1.  2.  3.  4.  5.  

     

12 Notice period required for 

relieving the candidate, if 

selected. 

 

 

Certified that the above information is verified from the personal service records of the employee and the 

undersigned is competent to issue the No Objection Certificate for the post of Deputy Registrar (on 

deputation basis) at IIT Goa against Advt. No. IITGoa/RECT/2024/01 dated: 12.06.2024. It is also certified 

that no vigilance/ disciplinary case is pending or contemplated against the official. 

 

Date: _________________ 

 

          Name: _____________________ 

Designation: _____________________ 

Stamp: _____________________ 


